
・教室情報の変更を行うことができます。
・教室情報の利用者画面での表示は右側のとおりです。
・こちらで入力した内容は利用者画面に表示されます。

■教室情報管理（教室情報編集）

①「編集」を押す

 ②利用者画面上で教室情報を表示しない場合は「非表示」にする

・グループ教室（親教室）が実際に教室を運営していない場合、親教室は「非表示」に
してください（教室を運営している子教室は「表示」にしてください）。

・休業等により、一時的にアクセスしてほしくない場合は「非表示」にしてください。

     ③編集したい項目を編集して「更新する」を押す
※各項目の編集方法は次ページ以降で説明

C

OOOOOOOO@example.com

担当者名

A

【利用者画面の表示について】
A 教室の画像や写真を地図に表示
B 教室の概要の紹介
C 教室の住所を表示
D 営業時間・定休日・駐車場の情報を表示
E 教室の問い合わせ先を表示
F 教室のHPにリンク可能

令和7年度福岡市子ども習い事応援事

③

①

C

B

D

E

利用者画面

F

②
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・教室情報の編集を行います。（教室IDは変更できません）
・こちらで入力した内容は利用者画面に表示されます
・所在地やお問い合わせ先を変更される場合は下記リンク先の「登録申請内容 変更届」をご提出ください。

https://fukuoka.kodomo-naraigoto.jp/category-classroom/about-registration-application/

■教室情報管理（教室情報編集）

③ ⑨

①クーポンの利用やキャンセルのお知らせをメールで
受け取ることができます。

②教室の概要を変更できます。
③教室の写真や教室のロゴを登録できます。
④修正できません。
⑤「緯度経度取得」を押すと登録している住所から

緯度経度を自動取得し④へ反映されます。
⑥「緯度・経度」を調整されたい場合はこちらより設定・

修正すると、教室の場所を地図に表示できます。
※緯度・経度の調べ方は次のページをご参照ください。

④

⑤

⑥

⑦

⑧

⑩

⑦営業時間を設定できます。
⑧定休日を自由に入力できます。
⑨駐車場の有無や近隣のコインパーキングの情報を
自由に入力できます。

⑩修正できません。
⑪教室メールアドレスを変更できます。
⑫編集を終えたら「更新する」を押します。
＊修正できない項目(③・⑨)を変更される場合は、変更届の

ご提出をお願いします。

⑪

⑫

11
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・GoogleMapsを活用し教室の緯度・経度を調べる方法

■（参考）緯度・経度の調べ方

①スマートフォン（iPhone）
GoogleMapsのアプリで教室を調べ、ピンを長押しすると緯度・経度が表示されます。

②スマートフォン（Android）
GoogleMapsのアプリで教室を調べ、ピンを長押しすると緯度・経度が表示されます。

③PC
PCでGoogleMapsで教室を調べ、右クリックすると緯度・経度が表示されます。

①

③

②

Google Maps 画面
【スマートフォン（iPhone）】 【スマートフォン（Android）】

【PC】
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・教室担当者の新規登録・編集を行います。
※利用者画面には表示されません。

■教室情報管理（担当者追加・編集）

①「新規登録」を押す
担当者名・メールアドレス・
パスワード・状態を登録できます。

②教室担当者編集
 担当者名・メールアドレス・状態
を登録できます。

 ※担当者が退職等した場合、状態を
変更することでログインを制限する
ことができます。

③教室担当者詳細
 登録・編集した教室担当者の
  詳細を確認できます。

①

ふくおか はなこ

abcd@naraigoto.com

ふくおか

はかた

abcd@naraigoto.com

efgh@naraigoto.com

②

③
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